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Alunos

Bem vindos ao fluxo de TCCs e Monografias do SIGA.

ATENCAO: Tutorial em desenvolvimento.

Este tutorial foi desenvolvido considerando cada etapa do processo e o perfil de cada usuério do sistema.

Enviar proposta do trabalho
Solicitar o agendamento para entrega/apresentacao
Fazer upload da versao final

Para iniciar, selecione a op¢do “Visualizar Dados dos Trabalhos de Conclusao de Curso”.

Sisterna de Gesto Academica 06

Dirsora Acadinlca

Cadastros Constltss Documentos Mt Vesttlar - \OROeLCAL] Teste e roidéncia

o A Vilza ados o Do Tees St s i em: 26min5
Siga - Sistema de Gestao Académica

Visualzar Dados dos Trabathos i Condusn de Curso

Este novo sistema contempla:
Cadacto d aunas, que permie 2 atuaizacndos dadescadastals o aum @ atuazacho e ot
Conslar documentos s,

(Geracd0  ncusd de documentos de aluncs SEES,

Inset documentas para qresso vestbular CONVEST,

Plno de Esuds do PAA.

Dessténcta o vesttular e de matricla como estudante especl

Visalzarcados e s,

Teste 0e Poficéniz,

Caso vocé tenha vida académica em dois cursos ou mais, selecione o curso no qual vocé esta ativo e deseja atuar,
apos, cligue em "Avancar”.
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Se vocé tem vida académica em apenas um curso, a tela abaixo ndo serd exibida e vocé sera direcionado
diretamente para a tela "Dados do Aluno".

‘ Sistema de Gestdo Académica

Diretoria Académica

Cadastros Consultas Documentos Matricula  Vestibular  Vida Académica  Teste de Proficiencia  PED

Sua sess3o expira em: 20min51

Selecionar Vida Académica
Dados do Aluno

RA:

000000

Nome no Registro Civil:
Aluno UNICAMP

FOTO
CPF: Passaporte

000000000-SP 99999990999

Sexo: Data Nascimento: Nacionalidade
Critérios pesquisa vidas acadamicas
Niveis:
Tecnologia, i ializacéo, Apri idencia Médica
Situaco: Tipo:
Todas Regular
Graduacdo
(O 27 - Educacdo Fisica Graduagdo AD - Bacharelado em Educacdo Fisica - Treinamento em Esportes 1o. Semestre 1996 20. Semestre 2002
O 110 - Administracso Pablica Graduacdo - 1o. Semestre 2014

Avangar >>

Ap0s, selecione a disciplina de TCC/Monografia na qual vocé estd matriculado e deseja atuar. Assim, vocé
acessara "Dados do Aluno”.

Se na sua Unidade de Ensino ou para a sua disciplina for obrigatdrio o envio de uma proposta (plano/projeto) de
trabalho, no alerta que aparece a direita do monitor, clique em “Enviar aqui". Fique atento(a) as exigéncias de sua
Unidade de Ensino.

O arquivo da proposta deve ser exclusivamente em PDF.

Somente depois que sua proposta for aceita, vocé podera enviar o seu Trabalho de Conclusdo de Curso.
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Para enviar a proposta, basta anexar o arquivo. Se desejar, vocé podera enviar observacdes. Apds, clique em
“enviar”.
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nSistema de Gestdo Académica

Diratoria Acaddmica

Teste de Proficiéncia

Cadastros  Consultas Documentos Matricula  Vestibular  Vida Académica

Trabalho de Conclusdo de Curso
€ ML= e
Trabalho de Conclus:

« 999999 - Aluno 2 -Curso: 86
Vocé esté nas informagdes
da disciplina FA98S -

Trabalho de Conclusao de  D2d0s do Aluno

Curso na turma L do nivel o p—— Atencdo
de Graduacao CoerEs d Vocé pode solicitar a apresentacdo

do seu trabalho de concluso de curso

@ = Arquivo bilitagdo/Enfase:

CiUsers! \DeskiopiMeus arquivosi TCCIPDF teste TCC peff
FOTO
<< Voltar Telefone: Iail Institucional:
e 05509999999999 = Observacio do Arquivo Enviado 99999@t.z

0 envio de abservagdes & opcional

= Orientadores
Orientagdo: 111111 - Docente 1

Coorientacdo:

= Examinadores

T
Enviar

111111 Titular Nio
= Arquivos
» Historico
T T S U S
Trabalho Final usuario 03/08/2018 10:43:01 Orientador Cadastrado 111111 - Docente 1
Avaliador usuario 03/08/2018 10:43:01 Avaliador Cadastrado 111111 - Docente 1

“Arquivo enviado com sucesso”.

Sua proposta ficara disponivel em “arquivos”, o "histdrico" do processo trara o status “proposta enviada pelo
aluno” e seu orientador recebera sua proposta para analise e validagao.
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Sisterna de Gestéo Academica
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Caso sua proposta seja rejeitada, vocé verd um novo alerta a direita do monitor: “Clique aqui para verificar o
motivo”.
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Apds corre¢des, faga todos 0s passos novamente: anexe o Novo arquivo da proposta e clique em “enviar”.

Pronto. "Arquivo da proposta enviado com sucesso".

https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/alunos 8/20
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Sistema de Gestdo Academica 0{&

Dirstora Acadimica

Cadagtros Consutas ocumentos Maircs Vestoulr Vida Académica  Tese de Profiéncl

U Ses530 expir em: 9minS2

Trahalho de Conclusao de Curso

{0 v Eniat com Sucesl

0999 - Aluno - Curse: 86

QArq Y0 Enviado com Sucesgo!

Vo st nas
informacdes da discplin
RS Tobahode AT
Tiiod Furso te R Home n Regito Ch:
turma L do n[vel e 0009 .
Graduci
(e Nome Clrsa: Wi e
16 Engenharia Agticola
]
Teefong: Eml Pessnl Emll Insciongl:
i (5509999999999 emldoalunoltz 29999993tz
1 Orientadores
Orientacde: 120111 - Docente §
Conrientacdo:
1 Examinadores
(Ducerte) Predente Thulr
1 Arquivos
Propusta Documentas Académicns Engenhiria Agrcola 150173
1 Histfrico
I T N
Tabahorml %930 15020182241 Proposta Enviada pelo Alino Segue 0 arquivn com 3 deida aerach, prefesor, Ch

https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/alunos 9/20



16/08/2021 DAC - Alunos

Novamente, a proposta ficard disponivel em “arquivos”, o “status” do processo sera atualizado e seu orientador
recebera sua proposta para analise e validacao.
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Quando sua proposta for aceita, constara a informagdo no “Histdrico” do processo, coluna ‘Status”, e vocé
poderd solicitar o agendamento para entrega/apresentacdo de seu TCC/Monografia. Basta clicar em “Solicite
aqui”, no alerta que aparece a direita superior da tela.
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Neste momento, vocé enviara seu TCC/Monografia para avaliagdo.

(omentirio4

-
i Dot s B Agi e ﬂ

Além de preencher os campos referentes ao titulo e subtitulo do trabalho, vocé terd que anexar,
obrigatoriamente, o arquivo de seu trabalho.
Para o sistema, o preenchimento de "Data/Hora/Local'" ndo é obrigatério mas fique atento(a) as
exigéncias/regras pré estabelecidas pela sua Unidade de Ensino e/ou Orientador. Nunca deixe de preencher se
for obrigatdrio em sua Unidade.

Clique em "Arquivo” para localizar o trabalho e, apds, clique em “Anexar”.

Trabalho de Concluséo de Curso

B @& « KAk

Paragraphs: 0, Contagem de palavras: 0, Contagem de caracteres: 0 4

[ERERERRY KAk

= Data/Hora/Local:

Data:
Hora:
Local

= Trabalho Final

+ Arquivo... b Anexar

C:\fakepath\PDF teste TCC.pdf

Paragraphs: 0, Contagem de palavras: 0, Contagem de caracteres: 0 g

= Subtitulo

B I S x x|FL

= Subtitulo Outra Lingua

B I S % x I

Sua se:

» Comisséo Examinadora

Somente apds anexar o arquivo de seu trabalho, clique em “enviar”.

https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/alunos

, Contagem 4

5550 expira em: 27min05
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- Titulo Outra Lingua

B I & x x I, ERERE

= Data/Hora/Local:

Data:
Hora:
Local:

X PDF teste TCC.pdf

- Trabalho Final

+ Aruivo...

= Comissao Examinadora

[larca [oma | Tio Particissto oo Components re——

salvar| Enviar

Paragraphs: 0, Contagem de palavras: 0, Contagem de caracteres: 0

B @B &

Paragraphs: 0, Contagem de palavras: 0, Contagem de caracteres:

——|

mas fique atento(a) as exigéncias de sua Unidade de Ensino.

Nunca deixe de preencher se for exigéncia de sua Unidade e/ou disciplina

Para o sistema, o preenchimento de "Data/HoralLocal" ndo é obrigatorio ]

Tipo de Avaliacio

ua sessdo expira em: 29mina3

Pronto. Vocé solicitou o agendamento para a entrega/apresentacao de seu trabalho e seu orientador deverd
validar sua solicitagdo (aceitar ou solicitar correcdes). Apds, a secretaria de seu curso, que em geral é responsavel
pela reserva dos espacos, fara a Ultima valida¢do, informando no sistema (confirmando ou alterando) "Data,

Local e Hordrio" para entrega/apresenta¢do do TCC/Monografia.

Observe que os campos “Arquivos” do processo e “Histérico” do processo foram atualizados.
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O sistema permitird que a secretaria valide a solicitacdo de entrega/apresentacdo do trabalho sem a prévia
validacdo do orientador, se for necessario (caso o aluno ndo tenha orientador cadastrado, por exemplo), e essa
atuacdo ficara registrada no "status" e no campo "comentario”.

https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/alunos 15/20
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Trabalho de Conclus&o de Curso

Vocé esta nas informacées

a diseipling GLI0D - Sua sess3o expira em: 21min17
Trabalho de Conclusdo T Dados do Aluno
na ‘“"’"g c;‘" do nivel de RA: Nome no Registro Civil
raduacio
999999 aluno
Curso Nome Curso: Habilitacdo/Enfase
109G Administragio -
FOTO
Telefone: Email Pessoal: Email Institucional:
<< Voltar Py
aluno_aluno@t.z 2999999@t.z

» Dados do Trabalho de Conclusdo de Curso

« Orientadores
Orientagdo: nome do orientador

Coorientacéo

= Examinadores

111111111 orientador (Docente) Presidente Suplente
= Arquivos
Monografia/TcC Documentos Académicos Administragdo 03/04/2019 17:06
= Historico

T S

Trabalho Final secretaria 03/04/2019 17:10:10 Secretaria Validou Pedido Trabalho de Condusdo de Cursa Secretaria validou sem passar pelo orientador
Trabalho Final aluno 03/04/2019 17:06:13 Aluno Solicitou Trabalho de Conclus&o de Curso = 4| monoarafia/rcc

O fluxo normal esperado é:

1 -0 aluno envia o arquivo do trabalho, solicitando o agendamento para entrega/apresentacao;

2 — O orientador verifica 0 arquivo e valida, aceitando ou solicitando correcdes (neste caso, o fluxo retorna ao

aluno);

3 — Por fim, a secretaria do curso valida a solicitacdo do aluno para "Data, Local e Horario" acordados e podera

gerar os documentos necessarios a apresentagao

» Dados do Trabalho de Conclusio de Curso

= Orientadores

Orientacdo: 58338885 - Nome do Orientador

Coorientacdo:

= Examinadores

8888838 Nome do Orientedor (Dacente) Presidente Titular
= Arquivos
e T ——
Cartas-Convite Documentos Académicos Sistemas de Informacdo 11/04/2019 10:44
Monografia/TCC Documentos Académicos Sistemas de Informacdo 11/04/2019 10:12 i]
Proposta Documentos Académicos Sistemas de Informagdo 01/04/2010 16:26 ]

“omentario & Arquivos ¢

= |4 cartas-convite

‘Trabalho Final secretaria 11/04/2019 10:44:58 Documentos do Trabalhe de Conclusdo de Curse foram Gerados
= Al pivulaacsio em Mural
Trabalho Final secretaria 11/04/2019 10:27:43 Secretaria Validou Pedido Trabalho de Conclus3o de Curso
Trabalho Final orientador 11/04/2019 10:14:27 Orientador Validou Pedido Trabalho de Conclusdo de Curso
Trabalho Final aluno 11/04/2019 10:12:52 Aluno Solicitou Trabalho de Conclusio de Curso =[] monoarafiarrcc
Trabalho Final orientador 01/04/2019 21:10:56 Proposta Aceita
Trabalho Final alune 01/04/2019 16:26:12 Proposta Enviada pelo Aluno - 4l proposta
Trabalho Final orientador 27/03/2019 21:33:04 Orientagdo/Coorientag3o validada
Trabalho Final secretaria 13/03/2019 20:18:17 Orientador Cadastrado
Avaliador secretaria 13/03/2019 20:18:17 Avaliador Cadastrado

Sua sess3o expira em: 20mind?7

Validada a solicitagdo por parte da secretaria, caso o TCC/Monografia seja apenas escrito, bastard aguardar a

avaliacao do trabalho e insercao de Nota Final no sistema.

https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/alunos
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Se o TCC/Monografia for composto por uma apresenta¢ao, ou outras formas além da escrita, apds realiza¢do do
evento, serdo feitas as avaliagcdes e a Nota Final sera inserida no sistema.

No "Histérico” do processo constara o status “Resultado do Trabalho de Conclusdo de Curso Cadastrado”.

Neste momento vocé ja recebeu a nota final da disciplina. Se o seu trabalho ndo serd publicado, seu fluxo se
encerra aqui! Parabéns e Sucesso!

Versao final e Publicacao
O envio da vers3o final do trabalho é opcional e vocé deve enviar o arquivo da versdo final SOMENTE se o(a)
orientador(a) decidiu por publicar o trabalho.

Verifique com seu orientador se seu trabalho serd publicado e, em caso positivo, providencie as corre¢des que
foram apontadas pela comissao examinadora (banca).

A versdo final é o arquivo do seu trabalho corrigido e nele deve constar, obrigatoriamente, a ficha catalografica
sem a qual ndo é possivel a publicacao.

ATENCAO! FICHA CATALOGRAFICA

E uma ficha que contém as informacdes bibliogréficas necessarias para identificar e localizar um livro ou outro
documento no acervo de uma biblioteca.

A ficha catalografica é um documento que deve ser solicitado SOMENTE se o trabalho for publicado. Além disso,
deve ser solicitada APENAS uma ficha para cada trabalho que sera publicado.

Se o seu trabalho foi realizado em grupo, vocés devem solicitar APENAS uma ficha catalografica pois apenas um
trabalho serd publicado.

Para solicitar a ficha catalografica, clique aqui.

ApOds sequir todas as orienta¢des acima, se o(a) orientador(a) decidiu que seu trabalho sera publicado, observe o
“Histdrico” do processo. A partir do momento em que o status apontar “Resultado do Trabalho de Concluséo de
Curso Cadastrado”, vocé podera fazer o upload da versao final clicando no alerta que aparecera a direita superior
da tela.

https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/alunos 17/20
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» Dados do Trabalho de Concluséo de Curso

= Orientadores

Orientacéo: 111111 - Docente 1 (Orientacdo encerrada - Motivo: TCC defendido - Inicio: 03/08/2018 - Fim: 20/02/2019)
Coorientacdo: Atengso X
o Faga o Upload da versdo final do

= Examinadores seu Tec/Monografia

Nao

111111 Docente 1 (Docente) Presidente Titular

= Arquivos
S S S [T TS [N
Cartas-Convite Documentos Académicos Engenharia Agricola 21/01/2019 15:28 A
Ata Gerada Documentos Académicos Engenharia Agricola 21/01/2019 15:28 A
Cartas-Convite Documentos Académicos Engenharia Agricola 21/01/2019 15:15 A
Ata Gerada Documentos Académicos Engenharia Agricola 21/01/2019 15:15 A
Monografia/TCC Documentos Académicos Engenharia Agricola 21/01/2019 15:03 A
Proposta Documentos Académicos Engenharia Agricola 12/12/2018 16:46 A
Proposta Documentos Académicos Engenharia Agricola 12/12/2018 16:40 A
= Histérico
Trabalho Final respoqséval 20/02/2018 13:40:16 Resultado do Trabalhe de Conclusdo de Curso

disciplina Cadastrado

orientador Resultadg Parcial do Trabalho de Conclus3o de Curso

Trabalho Final 20/02/20189 13:18:09 -

Cadastrade

Para enviar a versao final do seu trabalho o sistema exigird o preenchimento de alguns campos. Preencha os
campos obrigatdrios para prossequir.

Legenda sarr do sistema |
nSistema de Gestdo Académica 0000@

s Consultas Documentes Matricula ular  Vida Académica

Sua sess30 expira em: 29min47

Trabalho de Concluséo de Curso

@ campo Obrigatério: [Resumo] n3o informado
@ Campo Obrigatério: [Palavra Chave] n3o informado

@ E obrigatorio aceitar a dedlaracio de autoria

o = Upload da Versio Final
Vocé esta nas

informagdes da  « Titulo - Subtitulo
disciplina FAS8S - .\ Subtitulo
Trabalho de
Conclusdo de Curso 15 Outra Lingua . Subtitulo Outra Lingua
na turma L do nivel de
Graduacdo Titulo outra ligua Subtitulo Outra Lingua
= Resumo « Abstract
B I & I, B @ @ g1 O B I & T E @ @ -1 Q
<< Voltar
Paragraphs: 0, Contagem de palavras: 0, Contagem de caracteres: 0 4 Paragraphs: 0, Contagem de palavras: 0, Contagem de caracteres:0 4

= Palavra Chave
Palavras chave em portugués separadas por ;

Palavras chave em outra lingua separadas por ;

Além de anexar o arquivo da versao final de seu trabalho, vocé deve ler e, estando de acordo, devera aceitar a
“"Declaragdo de autoria”, sem a qual o sistema ndo Llhe permitird prossequir.

Observe que vocé poderd “Enviar” sua versdo final ou “Salvar” os dados de sua versdo final para futuras
correcdes/alteragdes e posterior envio. Salvar é apenas uma op¢do. Lembre-se que somente o botdo "Enviar”
efetivara o envio da versao final de seu trabalho.
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= Documento(s) da dltima versao postada - 21/01/2019 - 15:02:19

A arquive 1
- Trabalho Final

4 Arquivo...

Dedlaragdo de autoria:

» [IDedlaro, sab as penas da lei e para fins de direito, que o presente Trabalho de Condusdo de Curso/Monografia, ora entregue & Universidade Estadual de Campinas, foi por mim elaborado e

integralmente redigido, ndo tendo sido copiado ou extraido, seja parcial ou integralmente, de forma licita de nenhuma fonte além daquelas publicas consultadas e devidamente referenciadas ao

lango do trabalho, responsabilizando-me pela conteddo nele apresentado e isentando, mediante o presente termo, a UNICAMP de quaisquer 6nus consequentes de agdes atentatorias &
Propriedade Intelectual, assumindo as responsabilidades civis e criminais decorrentes de tais agdes. Dedlaro, ainda, estar ciente de que, se houver qualquer trecho do texto em quest3o que possa
ser considerado pldgio, ou se o mesmo puder ser considerada licito, a comissdo examinadora podera ndo aceita-lo como Trabalho de Condus3o de Curso/Monografia, por conseguinte, considerar-
me reprovado(a) na disciplina. Assim, firmo o presente Termo de Responsabilidade, demonstranda minha plena consciéncia dos seus efeitos civis, penais e administrativos e assumindo total

responsabilidade caso se configure o arime de plagio ou violagSo aos direitos autorais.

Observe, no “Histdrico” do processo, que é possivel salvar a versao final do trabalho para posterior envio.

Quando vocé efetivar a entrega da versdo final do seu trabalho o “status” sera atualizado para "Aluno fez o

upload da versao final".

» Dados do Trabalho de Concluséo de Curso

= Orientadores
Orientagéo: 111111 - Docente 1 (Orientag3o encerrada - Motivo: TCC defendido - Inicio: 03/08/2018 - Fim: 20/02/2019)

Coorientagio:

= Examinadores

111111 Docente 1 (Docente) Presidente Titular

« Arquivos

Cartas-Convite Documentos Académicos
Ata Gerada Documentos Académicos
Cartas-Convite Documentos Académicos
Ata Gerada Documentos Académicos
Monografia/TCC Documentos Académicos
Proposta Documentos Académicos
Proposta Documentos Académicos
= Histérico

Trabalho Final 888888 20/02/2019 17:01:55 Aluno fez o upload da vers&o final
Trabalho Final 888888 20/02/2019 17:01:51 Aluno salvou a vers3o final
Trabalho Final 888888 20/02/2019 16:51:28 Aluno salvou a vers3o final

A critério de seu orientador, a versao final de seu TCC/Monografia podera ser publicada ou ndo.

Engenharia Agricola
Engenharia Agricola
Engenharia Agricola
Engenharia Agricola
Engenharia Agricola
Engenharia Agricola

Engenharia Agricola

Comentario 4

21/01/2019 15:28
21/01/2019 15:28
21/01/2019 15:15
21/01/2019 15:15
21/01/2019 15:03
12/12/2018 16:46

12/12/2018 16:40

Sua sess3o expira em: 26min2s

ISR SRy SR SRRisa =y

Caso a sua versdo final precise de corre¢des, seu orientador devera solicitar corre¢des e o fluxo voltara para que

vocé possa fazer upload do novo arquivo.

Se o seu orientador rejeitar sua versdo final o fluxo se encerra pois o sistema entende que a versao final ndo serd

publicada.

Em caso de duvidas, entre em contato com a secretaria de seu curso.

https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/alunos
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Alunos da Residéncia Médica, em caso de duividas, entre em contato com a COREME -
https://www.fcm.unicamp.br/fcm/residencias-em-saude/residencia-medica.
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